


 1. ใหผู้อ้บรมคลิกลิงกท่ี์ทาง ITBS ส่งให ้ 
     ( ลิงกจ์ะส่งไปท่ีไลน์กลุ่มของผูอ้บรม )  



  2. ใหผู้อ้บรมเลือกเปิดดว้ย Zoom 



  3. โปรแกรม Zoom จะใหท้ ำกำรตัง้ช่ือในกำรเขำ้ใชง้ำน  
- ใหผู้อ้บรมท ำกำรตัง้ช่ือตำมรูปแบบที่ทำง ITBS ก ำหนด  
   (เลขที่  ช่ือ-สกลุ) หำกไม่ทรำบเลขที่ใหใ้ส ่00 หรอืสอบถำมกบั  
   เจำ้หนำ้ที่ไดค้รบั 
 

- หลงัจำกท ำกำรพิมพช่ื์อเรยีบรอ้ยแลว้ใหก้ดปุ่ ม OK 
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  4. ท ำกำรรอ Admin รบัเขำ้หอ้ง Zoom  
      ( Admin จะท ำกำรรบัเขำ้หอ้งก่อนเวลำเรยีนประมำณ 15 นำที ) 



เครือ่งมือท่ีใชใ้นกำรเรยีน 

1. เคร่ืองมือ Video จะเป็นการเปิดกลอ้งตอนอบรม  
 

    1.1     เปิดกลอ้ง ผูอ้บรมท่านอ่ืนมองเห็นได ้
 

    1.2     ปิดกลอ้ง ผูอ้บรมท่านอ่ืนไม่สามารถมองเห็นได ้

2. เคร่ืองมือ Audio & Mute 
    2.1     จะตอ้งท าการใส่หูฟัง เสียงกบัไมจะออกท่ีหูฟัง ถา้ตอ้งการเปล่ียนเป็นระบบ  
         ไมใหท้ าการเลือกท่ี 
 

    2.2     เสียงจะออกท่ีล าโพงของอุปกรณ์ท่ีใชง้าน และสามารถใชไ้มได ้
 

    2.2     เสียงจะออกท่ีล าโพงของอุปกรณ์ท่ีใชง้าน แต่ไม่สามารถใชไ้มได ้



4. เคร่ืองมือ Reactions       เป็นการส่ือสารโดยการใชส้ัญลกัษณ์ 
 

    4.1    ใชใ้นการแสดงความช่ืนชอบ 
 

    4.2     ใชใ้นการแสดงใหผู้บ้รรยายทราบวา่เราตอ้งการพดูหรือสอบถาม 

เครือ่งมือท่ีใชใ้นกำรเรยีน 

3. เคร่ืองมือ Chat       เป็นการส่ือสารโดยการพิมพ ์



ขัน้ตอนกำรเช็คช่ือ 

          การเชค็ช่ือใน หน่ึงวนัจะท าการเช็คช่ือ 2 คร้ัง รอบเชา้ และรอบบ่าย 
โดยการเช็คช่ือ Admin จะท ำกำรสง่ลิงกไ์ปยงัหอ้ง Zoom เทำ่นัน้ ขัน้ตอนกำรเช็คช่ือมี
ดงันี ้

1. คลิกลิงกเ์ชค็ช่ือท่ี Admin สง่ใหใ้นหอ้ง Zoom 
2. เชค็ความถูกตอ้งของวนัท่ี และ รุ่นท่ีเรียน 
3. เลือกช่วงเวลาท่ีจะท าการเชค็ช่ือ 
4. ใส่เลขท่ีของตวัเอง ถา้ไม่ทราบใหใ้ส่ 00 
5. ท าการพิมพช่ื์อ และนามสกุล 
6. กดส่ง 
 
หมายเหตุ : ท าเหมือนกนัทั้งรอบเชา้และรอบบ่าย 
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